
UNITA’ OPERATIVA COMPLESSA  

AFFARI GENERALI E LEGALI 

Direttore: avv. Luca Petraglia  

 tel. 0521/393320 

e mail: lpetraglia@ausl.pr.it 

Segreteria: 

tel. 0521/393915   

email: mvirgoli@ausl-pr-it 

 
DESCRIZIONE 

SINTETICA DEL 

PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 

UFFICIO DEL 

PROCEDIMENTO 

ATTO INIZIALE PROVVEDIMENTO 

FINALE 

TERMINE DEL PROCEDIMENTO 

Adozione deliberazioni Sistema informativo di 

gestione documentale  

Ufficio atti  Trasmissione delle 

deliberazioni 

all’Ufficio atti 

Trasmissione delle 

deliberazioni alla 

Direzione Amministrativa 

aziendale  

Entro 2 gg dall’arrivo della proposta  

Convenzioni attive e passive 

con altri enti del SSN  

Normativa nazionale e 

regionale 

Ufficio convenzioni Proposta di 

deliberazione 

Trasmissione della 

convenzione per 

sottoscrizione 

60 gg dalla delibera di approvazione 

Convenzioni attive e passive 

con altri enti pubblici   

Normativa nazionale e 

regionale 

Ufficio convenzioni Proposta di 

deliberazione 

Trasmissione della 

convenzione per 

sottoscrizione 

60 gg dalla delibera di approvazione 

Liquidazione atti inerenti 

spese postali e telegrammi 

 

Procedura interna Ufficio atti Ricevimento della 

fattura 

Redazione documento 

contabile 

30 gg dalla presentazione della 

fattura 

Patrocinio legale a favore di 

dipendenti 

 

CC.CC.NN.LL. UO Contenzioso 

Sanitario 

UO Affari Legali 

Presentazione 

istanza di 

ammissione a 

patrocinio legale 

 

Determinazione di 

rimborso delle spese 

legali e di consulenza 

tecnica 

 

30 gg dalla presentazione dell’istanza 

di rimborso 

Conferimento incarico a 

legale esterno all'azienda 

 

Regolamento per il 

conferimento di incarichi 

di patrocinio e difesa a 

legali esterni 

UO Contenzioso 

Sanitario 

UO Affari Legali 

Proposta di 

deliberazione 

Determinazione di 

liquidazione compensi 

30 gg dalla presentazione della 

fattura 

Conferimento incarico a 

consulente tecnico di parte 

 

Procedura interna UO Contenzioso 

Sanitario 

UO Affari Legali 

Proposta di 

deliberazione 

Determinazione di 

liquidazione compensi 

30 gg dalla presentazione della 

fattura 

Accesso alla 

documentazione aziendale 

dei Servizio centrali 

Legge n. 241/1990 

D.P.R. N. 184/2006 

UO Affari Legali Richiesta di 

accesso 

Atto di 

accoglimento/diniego/ 

differimento/limitazione 

dell’accesso 

30 gg dalla presentazione della 

richiesta 

 


